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Anvandarvagledning

Anvandning av bokningsterminal inkl. lasare
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Login och reservation pa bokningsterminal

Bokningsskarmen kan kombineres med informationsvisning. Du kan darfor bli presenterad med olika

layouter pa bokningsterminalen. Antingen visas den klassiska kalender-visningen eller visas det en
skarmslackare med olika innehall, widgets och information pa. Vid skarmslackare, tryck d& pa nagonstans pa
skarmen for att vaxla till kalender-visning for bokning.

Valkommen att boka!

(((v))) (((v)))

Kalender  Datum/tidspunkt  Resurs

For att boka pass. Alt. 1

1. Valj den resurs, som du
onskar reservera. Valj det
onskade datum/tidspunkt.
Tryck pa kalenderikonen /
rullistmenyerna for att se
fler datum. Tryck pa valfritt
ledigt pass.
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Anvandarvagledning

Anvandning av bokningsterminal inkl. lasare

2. Presentera din tagg for lasa-
ren. Visa taggen for lasaren
genom att halla passerbrick-
an/kortet framfor lasar-
fonstret pa ett avstand av
ca. 1 cm. Brickan tas bort
nar tilltradet godkanns.
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Presentera ditt kort for lasaren for att logga och boka eller se dina
befintliga bokningar

3. Bekrafta bokning i pop up
fonstret.

Anvandare

Karl Johansson
Plats.

Tvéstuga 2
Datum

tisdag, 27.07.2021
Tid

Beskrivning, frizexs

4

Avboka Bekrafta bokning

4. Bokningen har skapats, nar E’f cod - pene e, 32”“
° R 7] juli v 2021V Konferensrum rl Johansson [ =
du far meddelandetiden | ©
grona rutan uppe till hoger.
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Anvandarvagledning

Anvandning av bokningsterminal inkl. lasare

5. Du kommer loggas ut auto- 4 s
matiskt om du inte fortsatter 7 Vilkommen att boka!
eller sjalv trycker pa logga
ut.

Om det finns skarmsléackare
med informationsvisning AR ] o _ N
tl’ader del’lna | kraft me”an i ] \ ‘ Du kan &ven boka via dln.Scan.tro“n MultiApp eller pa foreningens
1 15 N f X { I hemsida via lanken boka.

) mInUter € te[ SISta ‘ (¥ Om du &r osdker pa hur du gér en bokning via bokningstavlan hittar
knapptFYCknlng pa taV|an :‘,‘ | du manulen via QR-koden till vanster.
beroende pa tidsinstalining. bl

Via den héar bokningstavlan bokar du samtliga
gemensamhetsutrymmen du har behérighet till.
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Tryck pa skdrmen for att starta din bokning!

For att boka pass. Alt. 2 A
]-' Trka pa Iogga In. <> juli 2021 v Konferensrum LOGGATN

2. Presentera din tagg for lasa-
ren. Visa taggen for lasaren
genom att halla passerbrick-
an/kortet framfor lasar-
fonstret pé ett avstand av
ca. 1 cm. Brickan tas bort
nar tilltradet godkanns.

Presentera ditt kort for lasaren for att logga och boka eller se dina
befintiiga bokningar
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3. Valj den resurs, som du
onskar reservera. Valj det
onskade datum/tidspunkt.
Tryck pa kalenderikonen /
rullistmenyerna for att se
fler datum. Tryck pa valfritt
ledigt pass.
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4. Bekrafta din bokning i pop
up fonstret.

5. Bokningen har skapats, nar
du far meddelandet i den
grona rutan uppe till hoger.
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Kalender Datum/tidspunkt
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Anvandarvagledning

Anvandning av bokningsterminal inkl. lasare
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Resurs

TVATTSTUGA _ TVATTSTUGA

Ny bokning

Karl Johansson

Plar:

Datwm
tisdag, 27.07.2021

-

4

Bekrafia bokning
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Bokning har skapats!
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Anvandarvagledning

Anvandning av bokningsterminal inkl. lasare

6. Du kommer loggas ut auto-
matiskt om du inte fortsatter
eller sjalv trycker pa logga
ut.

Om det finns skarmslackare
med informationsvisning
trader denna i kraft mellan
1-15 minuter efter sista
knapptryckning pé tavlan
beroende pa tidsinstalining.

Manual fér |

bokningstavia,

Valkommen att boka!

Via den har bokningstavlan bokar du samtliga
gemensamhetsutrymmen du har behérighet till.

Du kan &ven boka via din Scantron MultiApp eller pa féreningens
hemsida via lanken boka.

Om du &r osdker p& hur du gér en bokning via bokningstavlan hittar
du manulen via QR-koden till vanster.

Tryck pa skidrmen fér att starta din bokning!

Reservation pa bokningsterminal

Dygnsbaserad bokning

Reservation i kalender

scantron 08:24 752
Y &

Timplansbaserad bokning

Via pekskarmen ar det mojligt att valja vilken resurs som ska reserveras samt datum och tidsintervall. De
olika resurserna som kan reserveras, visas antingen som timplansbaserad bokning, dar man bokar ett
tidsintervall at gangen (exempelvis tvattstuga), eller dygnsbaserad, dar man bokar hela dagar dver natten
med check-in och check-ut tid (exempelvis festlokal eller gastlogi). De olika resurserna kan ses genom att
trycka pa pilen dverst i vanster horn. Nar man har valt den resurs som man vill boka, valjs datumet med kalen-
dervaljaren i vanster horn samt tidsintervall. Reservationen bekraftas, nar det grona meddelandet "Bokning

har skapats” ses pa skarmen.

Sida 5 av 7



2Jese| “pul [euILLIRSSUIUYO] 10} Sulupa|SeriepueAuy

00°€ UOISIoA 3S-TOT8NYUY

Anvandarvagledning

Anvandning av bokningsterminal inkl. lasare

Inaktivitet

Inaktiva anvandare far en varning
om automatisk utloggning efter
30 sekunder. Om det inte sker
ytterligare interaktion med
bokningsterminalen inom de
kommande 10 sekunderna, blir
man automatiskt utloggad for att
undvika oauktoriserat tilltrade.

For att avboka eller dndra

bokning

e |oggain genom att trycka
pa logga in och presentera
din tagg. Klicka darefter pa
din bokning.

For att valja kalender

e Tryck pa kalendern och valj
darefter manad / &r och
vecka i kalenderoversikten.
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Redigera bokning

Anvandare

Marianne Karisson
Plats

Tvatrstuga 2
Datum

onsdag, 16.06.2021

P

Spara och stang
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Anvandarvagledning

Anvandning av bokningsterminal inkl. lasare

Flera bokningsomraden

e Om flera bokningsomraden
presenteras pa Sl
samma skarm sveper man
over skarmen for
att vaxla resurs eller tryck
pa rubriken ovan bok-
ningsoversikten.
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OBSERVERA

Det ar endast mojligt att logga in pa bokningsterminalen om man har blivit tilldelad korrekta tilltrades-
rattigheter. Om man ar osaker om hur man ska ga tillvaga, kontaktas installator eller ansvarig administrator.

Bokningsslottar markerade i foljade farger
e QOrange — Din bokning

e Ljusgrad — Reserverad eller ej bokningsbart.
e Morkgra — Bokat pass av annan anvandare.
e Gul - Vantar pa administratorsbekraftelse

Atkomst till bokade resursen
Nar du skall ha atkomst till din bokade resurs anvander du tagg fran samma lagenhet/anvandare som utférde
bokningen vid skarmen.

Presentera din tagg pa kortlasaren darefter lases dorren upp om du ar inom tidsramen for din bokning.
Kortlasaren borde finnas i anslutning till dorren in till bokningsresursen.

Sida7av7



